Guatemala, 30 de noviembre de 2015
Informe 02-2015

Sefiora

CLAUDIA MARIA CIUDAD REAL SOLIS
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnico Profesionales Nimero 1957-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
1004-2015, correspondiente al mes de noviembre de! presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura nimero 000003 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

& Apoyar en la recepcion de expedientes de nuevo ingreso.
-« Brindar apoyo en la organizacion y ordenamiento de los expedientes de personal.
* Apoyar en la identificacidn de los expedientes de personal activo y baja de la Direccidén
General de Patrimonio Cultural y Natural.
* Apoyar en la actualizacion de expedientes de personal de la Direccidn.
» Brindar apovyo en la digitalizacion de expedientes de personal de la Direccion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

» Serealizé la recepcidn de expedientes de nuevo ingreso.

» Se ordenaron y organizaron los expedientes del rengldn 011.

e Se apoyo en la identificacion de los expedientes del renglén 011,

+ Se apoyo en la actualizacién de los expedientes del personal activo.
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